Erasmus+ ICM (International Credit Mobility / Mezinarodni kreditova mobilita KA171)
Zaméstnanecké mobility — vyzva 2022 a vyzva 2023

ICM Handbook
https://www.dzs.cz/sites/default/files/2022-10/ICM%20Handbook%20-%20Version%205.1.pdf

Oddéleni pro mobility — informace na webovych strankach pro OUTgoing STAFF
https://international.upol.cz/vymenne-pobyty/jsem-zamestnanec/

Oddéleni pro mobility — informace na webovych strankach pro INcoming STAFF
https://international.upol.cz/en/exchange-programmes/im-an-employee-from-abroad/

Koordinatorka zaméstnaneckych mobilit ICM — Petra Soldanova, petra.soldanova@upol.cz, 585 631 063

Zameéstnanci UP maji mozZnost se vramci programu Erasmus+ ICM ucastnit vyukového pobytu nebo Skoleni na
zahranicéni partnerské univerzité mimo EU. Podminky pro ucast na mobilité se lehce lisi od programu Erasmus+ Evropa.

Mobility s partnerskymi zemémi je mozné realizovat na zakladé schvaleného projektu. Pfihlasky poddvame za UP
v rdmci kazdorocni vyzvy (obvykle v Unoru) a hodnoceny jsou kvalitativné. Hodnoti se: relevance projektu (planovana
spoluprace a mobility) vici strategii internacionalizace UP a partnerské instituce; administrativni zajisténi mobilit
a sluzby pro ucastniky mobilit; pfinos samostatnych mobilit; diseminace vysledk( projektu a jeho dopady. Projekty jsou
schvalovany vzdy na obdobi maximalné 36 mésicd.

Vyzva roku 2022 musi byt plné realizovana do 31. 7. 2025.

Vyzva roku 2023 musi byt plné realizovana do 31. 7. 2026.

Navrhy planované spoluprace a realizace mobilit s partnerskymi zemémi shromazduje za Oddéleni pro mobility
Mgr. Yvona Vyhnankova, nejpozdéji vidy do 15. 1. Pro predkladani dil¢ich ndvrh( je tfeba pouzit formular zaslany Mgr.
Yvonou Vyhndnkovou.

Kvalifikaéni podminky

Existuji dva typy zaméstnaneckych mobilit:

Vyukovy pobyt (STA) — vyukové aktivity pedagogickych pracovnikl na pfijimajici instituci (prfedndsky, konzultace
doktorand( atp.) v minimalni délce 5 dnl — 8 vyukovych hodin. Zaméstnanec vyjizdéjici na vyukovy pobyt musi mit na
UP uzavien pracovni pomér jako akademicky pracovnik. Vyse Uvazku ani forma zaméstnanecké smlouvy nerozhoduje
(pracovni smlouva, DPP, DPC).

Pobyt skoleni (STT) — profesni rozvoj akademickych a neakademickych pracovnikl formou Skoleni na partnerské
instituci v minimalni délce 5 dnd. Zaméstnanec vyjizdéjici na Skoleni musi mit na UP uzavien pracovni pomér. Vyse
Uvazku ani forma zaméstnanecké smlouvy nerozhoduje (pracovni smlouva, DPP, DPC).

Zajemci o vyukovy pobyt/skoleni musi projit vybérovym fizenim na vysilajici katedre/fakulté. Kritéria vybéru jsou
v kompetenci katedry/fakulty, musi viak byt transparentni a spravedliva. Za dodrzeni kvalifika¢nich podminek a pribéh
vybérového fizeni odpovida pracovisté, které je resitelem dil¢iho projektu. Z vybérového Fizeni je nutno pofridit zapis
(formular je k dispozici na nasem webu v sekci ,,dokumenty ICM*), ten doklada vidy pracovisté, které je reSitelem
daného dilciho projektu, a to i v pfipadé, Ze poskytne moznost realizovat mobilitu pracovisti jinému.

Na Oddéleni mobilit je nutno doloZit ,Zapis o vybéru ucastnikl pro vyukové mobility a skoleni Erasmus+“ vidy
nejpozdéji do 30. 11. na nasledujici letni semestr a do 30. 6. na nasledujici zimni semestr. V ramci téchto termin je
nutné zaslat odpovédnymi koordinatory také informace ohledné planovanych mobilit pfijizdéjicich uéastnikd.



https://www.dzs.cz/sites/default/files/2022-10/ICM%20Handbook%20-%20Version%205.1.pdf
https://international.upol.cz/vymenne-pobyty/jsem-zamestnanec/
https://international.upol.cz/en/exchange-programmes/im-an-employee-from-abroad/
mailto:petra.soldanova@upol.cz

Minimalni délka mobility je 5 pracovnich dni (na prijimajici instituci), maximalni 2 mésice (60 dnd). Dny stravené na
cesté se do délky mobility nezapoditavaji, finanéné mohou byt vsak podpofeny (grant mize byt udélen na jeden den
cesty predchazejici prvnimu dni mobility a jeden den cesty nasledujici po poslednim dni mobility). Prvnim a poslednim
dnem mobility je den, v némz vyZadovana pritomnost Ucastnika mobility na pfijimajici instituci.

Minimalni rozsah vyuky je nutno dodrZet v dotaci 8 hodin za tyden (5 pracovnich dni), v pfipadé delSiho pobytu se
rozsah vyuky navysuje za kazdy den nasledovné: 8hod déleno 5 krdt pocet dnl (cca 1,6 hodiny na den). Béhem
vyukového pobytu musi zaméstnanec absolvovat vyuku v prfedem dohodnutém oboru, a to formou prednasek,
seminar(, praktické vyuky, pfipadné konzultaci se studenty. Vyuka by méla byt soucasti studijniho programu na
pfijimajici instituci.

Mobilita skoleni ma za hlavni cil sdileni zkusenosti mezi obéma institucemi (workshopy, stinovani pracovnika, seminare
apod.). Na mobilitu $koleni se zaméstnanec muze pfihldsit jako $kolitel i jako $koleny. Skoleni mdze byt obsahové
zaméreno na kteroukoliv ¢innost, musi ale byt v souladu s pracovni naplni zaméstnance na domovské instituci.

V ramci programu Erasmus+ ICM neni mozné uznat uéast na konferenci jako mobilitu $koleni/vyuky.

Zaméstnaneckou mobilitu nelze realizovat do neakademickych organizaci.

Financ¢ni podpora

Financni prispévek je poskytovan vyhradné na dny, kdy Uéastnik mobility kona vyukovou ¢innost/probihd Skoleni — tedy
tzv. ,, dny mobility“. Narok na financovani vznika také na dny cesty, a to jeden den pfed mobilitou a jeden den navazujici
na mobilitu. Na zakladé délky mobility, pfipadné doplnéné o narok dnll na cestu, vypocita koordinatorka na Oddéleni
pro mobility vysi naroku na grant na pobytové a cestovni naklady.

Prispévek na pobytové naklady pro vyjizdéjici ucastniky je stanoven pausalem ve vysi 180 EUR na den, pripadné od
15. dne pobytu 126 EUR na den. Cestovné je stanoveno dle vzdalenostnich pasem. Celkova castka predstavuje
maximalni moZnou vysi grantu ur¢enou na mobilitu, ktera muzZe byt hrazena programem Erasmus+.

Ceskd legislativa umoZriuje proplaceni ndkladi na mobilitu pouze formou cestovnich ndhrad. Pausdini ustanoveni jsou
pro vds tedy pouze jakymsi stropem, do néhoZ byste se méli vejit. Grant bude vyplacen (formou refundace CP) na zdkladé
redlnych ndkladd souvisejicich s danou mobilitou a na zdkladé dodanych dokumenti a uctenek v Cestovnim prikazu.
Svoji mobilitu bude jeji ucastnik resit standardné formou Cestovniho pfikazu na svém domovském pracovisti.

Cestovné je stanoveno podle vzdalenostnich padsem nasledovné:

100-499 km 180 EUR
500-1999 km 275 EUR
2000-2999 km 360 EUR
3000-3999 km 530 EUR
4000-7999 km 820 EUR
8000 a vice km 1500 EUR

Vzdalenost mezi Univerzitou Palackého a partnerskou instituci si moiZete ovéfit na webové strance:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator cs



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_cs

Pfed mobilitou

Pfed kazdou mobilitou je nutno ptipravit nasledujici dokumentaci, ktera bude vidy podloZena Zapisem o vybérovém
fizeni.

Mobility Agreement

Pfed cestou je tfeba si individualné s partnerskou instituci domluvit svij vyukovy/skolici program a pripravit formular
Mobility Agreement (dale MA).

Formuldr MA musi byt pIné vyplnén a schvdlen (podepsan) viemi stranami:

e Ucastnik mobility — podpis zaméstnance UP vyjizdéjiciho na vyuku/Skoleni.

e vysilajici instituce — podpis Erasmus+ koordinatora na katedfe nebo fakulté, kterd je reSitelem dil¢iho
projektu/nadfizeny pracovnik.

e pfijimajici instituce — podpis koordinatora zodpovédného za mobilitu na partnerské instituci.

MA a vyukovy/skolici program vyplnujte anglicky.

Radné vyplnény a podepsany formuldf MA odevzdd zaméstnanec na Oddéleni pro mobility nejpozdéji 3 tydny pred
planovanym odjezdem do zahraniéi a domluvi si schiizku k uzavireni U&astnické smlouvy. (Toté? plati pro ptijizd&jici
ucastniky mobilit, ktefi spolu s MA museji zaslat potvrzeni o platném zdravotnim a cestovnim pojisténi.)

Planovanou dobou mobility jsou dny mobility — prvni a posledni den mobility jsou dny, kdy je vyzadovdna ucast
zaméstnance na pracovisti, jedna se tedy o dny ,bez cesty”. PoZadujete-li financovani dnl na cestu, zaskrtnéte
pfislusna policka, narok na financovani je max. jeden den pfedchazejici prvnimu dnu mobility a jeden den nasledujici
po poslednim dnu mobility.

PIné vyplnény formular opatfeny podpisy viech stran je v pfipadé potfeby mozné dodat formou kvalitniho skenu.

Formuldr vyplnujte pozorné, fidte se ndpovédou ve formulafi.

Ucastnicka smlouva

Pfed cestou musi zaméstnanec s koordinatorkou ICM na Oddéleni pro mobility podepsat Uéastnickou smlouvu, ve které
jsou stanoveny podminky mobility —termin mobility a rozsah vyuky/$koleni, zptisob cestovéni aj. Pii podpisu Uéastnické
smlouvy jsou definovany financni limity pro mobilitu.

Jakékoliv zmény v detailech mobility, které nastanou po podpisu Ucastnické smlouvy je nutno neprodlené oznamit
a konzultovat s koordinatorkou ICM na Oddéleni pro mobility.

Bez podepsané Ulastnické smlouvy obéma stranami nelze na mobilitu vycestovat.

Cestovni prikaz

Pfed kazdou mobilitou je nutné si vystavit platny Cestovni pfikaz k zahrani¢ni pracovni cesté (dale CP) se vSemi
naleZitostmi a nechat jej schvalit. CP je nutné vyplnit s dostatecnym predstihem pred zac¢atkem mobility.

Vzhledem k povinnosti zaméstnavatele poskytnout ucastnikovi mobility financovani nejpozdéji prvni den mobility, je
nutné mit na cestu poskytnutou finanéni zalohu.

Zdroj financovani CP zjistite na svém pracovisti. Naklady CP budou v maximalni vysi narokovatelného grantu na
pracovisté pfevedeny a7 na zakladé Zadosti o refundaci, v ndvaznosti na uzavieni a zat¢tovani CP, finalni kontrolu véech
dokument(l a dokladd, a to véetné dolozenych doklad(l o doplatku ¢i vratce k CP.



V rdmci Erasmus+ ICM ma zaméstnanec narok na proplaceni kapesného programem Erasmus+, pokud svymi
predpokladanymi naklady nepresahne celkovy pausalem stanoveny limit 180 EUR na den (ten je tvofen narokem na
stravné, kapesné, ubytovani a MHD).

Je tfeba volit ekonomicky zpUlsob dopravy a ubytovani v souladu s ustanovenimi UP.

Pouziti auta je moZné pouze po predchozim schvaleni Oddélenim mobilit. Ndhrada je poskytnuta do max. vyse grantu
programu Erasmus+ uvedeného v U&astnické smlouvé. O varianté nahrady (ekvivalent hromadné dopravy nebo plnd
nahrada véetné amortizace) rozhoduje nadrizeny pracovnik zaméstnance. Zaméstnanec musi splnit zakladni podminky
pro pouziti osobniho vozidla definované v aktudlné platné normé UP upravujici Cestovni ndhrady (platné havarijni
pojisténi vozidla, Skoleni Fidic( aj.). Jako doklad o cené verejné dopravy musi zaméstnanec dolozit oficidlni potvrzeni
(vydané dopravcem, oficidlni webova stranka aj.). Dokladand cena musi splfiovat podminku hospodarnosti a musi
odpovidat zakladnimu jizdnému ekonomické ttidy.

V pfipadé spolujizdy vznikd ndrok na prispévek na cestovni ndklady pouze tomu cestujicimu, ktery pouZiti auta vykazuje
v CP, a to ve vysi sazby pro cestu s vyuzitim ekologického dopravniho prostredku dle Prirucky programu Erasmus+.

K vyuctovani CP je nutné fadné zpracovat podklady. Doklady musi byt naskenované (Citelné, vzajemné se nesmi
prekryvat, musi byt Citelné (razitko, podpis, ¢astka i ména dokladu), roztfidéné podle druhu vydaje a mény. Neni-li to
z dokladu patrné, pfipadné je-li doklad v jiném nez ceském ¢Ci anglickém jazyce, je nutno jej doplnit popisem
vysvétlujicim, o jaky druh nakladu se jedna.

Naklady na ndkup knih, kopirovani, vstup do muzei, knihoven atp. nemohou byt soucdsti CP. Fakulty na tyto naklady
ziskdvaji samostatné financovani z programu Erasmus+.

Po vyuctovani elektronického CP jej vytisknéte a predejte referentce zpracovavajici CP na Vasi fakulté s informaci, Ze se
jedna o mobilitu v rdmci programu Erasmus+ a je nutné zazadat o refundaci. Referentce zpracovavaijici CP je nutno také
predloZit podepsanou U&astnickou smlouvu.

Referentky zpracovavajici CP/refundace programu Erasmus+:

RUP  Lenka Wolfova, Sylva Berkova PdF Marcela Weiglhoferova
CMTF Mgr. Barbora Svatorova FTK RNDr. Markéta Kudlackova
FF Gabriela Beranova PF Bc. Eva Grulichova

PFF Petra Hoffmanova Fzv Jarmila Vychopenova
Vizum

Zameéstnanec vyjizdéjici na vyukovy pobyt je zodpovédny si zjistit podminky vizové povinnosti v dané zemi a poZadat
o vizum, je-li to pro dany typ mobility nutné. V pfipadé potieby vydaného Potvrzeni o vyslani na sluZzebni cestu (pro
vyjizdéjici ucastniky mobilit), pfipadné Zvaciho dopisu z partnerské instituce, se obratte na koordinatorku ICM na
Oddéleni pro mobility, pfipadné koordinatora na partnerské instituci.

Pojisténi

Pojisténi [éCebnych vyloh a pojisténi odpovédnosti (kryti Skod zplsobenych ucastnikem v misté vyukového pobytu) je
zajisténo v ramci cestovniho pojisténi Univerzity Palackého.

Zaméstnanec, ktery vyjizdi mimo EU ma povinnost se pfihlasit do Pojistné smlouvy UP panu Jifimu Zapletalovi na
e-mail: jirzapletal@gmail.com .

Zameéstnanec, ktery se nepfihlasi pred cestou do pojisténi, nebude timto pojisténim kryt ani odSkodnén u pripadné
pojistné udalosti a nebude zpétné pfijat do pojisténi. PfihlaSovaci Udaje zasilejte pred zacatkem Vasi cesty a uvedte:
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Jméno a pfijmeni; datum narozeni; zemi zahrani¢niho pobytu; organizacni slozku UP, ktera Vas vysila, a termin
odjezdu a navratu do CR (Do terminu se pocitd nejen délka pobytu, ale také cesta z CR tam a zpét, u dlouhodobych
pobyti, pokud neni zndmo presné datum ndvratu, uvedte mésic ndvratu.).

Informace k pojisténi UP naleznete na webu UP:

https://www.upol.cz/zamestnanci/prakticke-rady/zahranicni-mobility/cestovni-pojisteni/

Béhem mobility

Béhem pobytu na partnerské instituci plni zaméstnanec vyukovy Ci pracovni pldn tak, jak byl odsouhlasen v Mobility
Agreementu.

Je tfeba dodrzZet planovany pocet oducenych hodin/pracovnich dnu.

Zaméstnanec ma povinnost si zajistit Potvrzeni o absolvovani vyuky/Skoleni (Confirmation of Teaching/Training
Assignment), které je ke stazeni v sekci Dokumenty ICM na webu Oddéleni pro mobility. Data potvrzena v dokumentu
se museji shodovat s daty mobility v U¢astnické smlouvé a MA. Dokument musi byt vystaven (podepséan) pfijimajici
instituci posledni den mobility.

Zaméstnanec béhem mobility shromazduje veskeré podklady pro vyuctovani své cesty v rdmci CP.

V pfipadé jakychkoliv problému neprodlené kontaktujte koordinatora na partnerské instituci a Oddéleni pro mobility.

Po ukonceni mobility

Po ukonceni mobility vyvstava kazdému zaméstnanci jeSté nékolik povinnosti.

Potvrzeni o vyuce/skoleni

Na konci pobytu je ucastnik zodpovédny za to, aby si nechal hostitelskou stranou potvrdit Confirmation of Erasmus+
Teaching/Training Assignment, jehoz original doklada na Oddéleni pro mobility. Tento dokument neni mozno pfijmout
ve formé kopie ci skenu.

Z Potvrzeni o vyuce/skoleni musi byt zfejmy pocet vyukovych/pracovnich dnd a v pfipadé vyukového pobytu —
oducenych hodin. Pocet hodin/dnd potvrzenych partnerskou instituci se musi shodovat s po¢tem hodin/dn(,
uvedenych v MA, pfipadné muze byt vyssi. V pfipadé nizsiho potvrzeného poctu dnli/hodin dochazi ke kraceni pivodné
pridéleného grantu. Minimalné pozadovany pocet oducenych hodin je 8 a odpracovanych 5 pracovnich dnti jinak neni
mobilita uznatelna v ramci aktivity ICM.

Zaméstnanec odevzdd primo koordindtorce z Oddéleni pro mobility origindl potvrzeného formuldre Confirmation of
Erasmus+ Teaching/Training Assignment. Tento dokument neni soucdsti CP.

Zavérecna zprava (EU Survey)

Zaméstnanec je povinen vyplnit Zavérecnou zpravu formou online dotazniku (EU Survey). Vyzvu k vyplnéni online
dotazniku obdrii zaméstnanec po skonéeni vyukového pobytu na e-mail uvedeny v U¢astnické smlouvé. Zavére¢nou
zpravu je nutno vyplnit co nejdrive, nejpozdéji do 30 dnli od ukonéeni mobility.

Vyuctovani CP

Vyuctovani CP provede zaméstnanec na svém domovském pracovisti nejpozdéji do 10 dnl od ukonceni mobility.
Zameéstnanec prislusné referentce preda veskeré doklady za ubytovani, cestovné aj., upozorni ji, Ze se jedna o cestu
v rdmci programu Erasmus+ ICM a pFeda ji kopii U&astnické smlouvy. Dale se bude Fidit jejimi pokyny.
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Dokumenty

Pozadované dokumenty k mobilité jsou k nalezeni pfimo na webu Oddéleni pro mobility v sekci Erasmus+ Mimo Evropu
(https://international.upol.cz/vymenne-pobyty/dokumenty/#c69305). Prosim, pouzivejte vzidy aktudlné platné
dokumenty.

e Zapis o vybérovém fizeni

e Mobility Agreement

e Ucastnickd smlouva

e Potvrzeni o vyuce/Skoleni

e Zavérelna zprava (EU Survey)

e U prijizdéjicich zaméstnanci je pred uskute¢nénim mobility vyZzadovano navic ,,Potvrzeni o pojisténi [écebnych
vyloh.

GREEN ERASMUS

V pripadé, Ze ucastnik mobility planuje pro svoji mobilitu vyuZit ekologicky zplisob dopravy — pomoci nizkoemisnich
dopravnich prostfedkud (jako je autobus, vlak, nebo spolujizda automobilem spolecné s jinym Ucastnikem mobility),
maze si pred odjezdem pfi podpisu Ucastnické smlouvy za?adat o navyseni pausaini ¢astky na cestovni ndaklady.
Ucastnik ma narok na navy$eni pausélu pouze v pfipadé, 7e pfi vylUctovéni cestovniho prikazu prokaze vyuziti ekologicky
Setrné dopravy na cestu do mista svého pobytu v zahranici i zpét.

Cestovné je stanoveno podle vzdalenostnich pasem nasledovné:

Cestovni grant Green Travel Grant
100-499 km 180 EUR 210 EUR
500-1999 km 275 EUR 320 EUR
2000-2999 km 360 EUR 410 EUR
3000-3999 km 530 EUR 610 EUR
4000-7999 km 820 EUR X
8000 a vice km 1500 EUR X

V ptipadé vyuZiti moZnosti Green Erasmus, m(iZe ucastnik také pozadat o financovani pobytovych naklad( na extra dny
na cestu navic (tedy dalSi dny na cestu nad rdmec béZzného jednoho dne na cestu pfed mobilitou a jednoho dne na cestu
po mobilité). Pobytové naklady na extra dny na cestu jsou zpUsobilé pfed mobilitou i po mobilité, a to az dva extra dny
na cestu v obou smérech. O extra dny navic je mozné pozadat pouze pokud neni logisticky moZzné cestu realizovat
v ¢asovém ramci jednoho dne a cesta trva déle nez 15 hodin.

Finan¢ni podporu pro Green Erasmus je mozno poskytnout pouze v pfipadé, Zze v ramci dil¢iho projektu je k dispozici
rozpocet, pripadné byl-li Green Erasmus (a s nim spojené naklady) zazadan a schvalen ve vyzvé projektu.
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COVID-19 doporuceni

Informace ohledné cestovniho pojisténi UP s ohledem na COVID 19 naleznete na webové strance
https://www.ervpojistovna.cz/cs/information-covid-19.

V pripadé nastalé vyssi moci neni v programu Erasmus+ mozné akceptovat ¢estnd prohlaseni a podobna neformalni
potvrzeni, tato nejsou pro DZS postacujici. Pro uplatnéni vynaloZenych nakladd, které vznikly zasahem vyssi moci, je
nutno uschovavat vsechny relevantni podptrné doklady jiz od zahajeni pfiprav na mobilitu. Tyto dokumenty musi byt
prokazatelné a ovéfritelné.

Ucastnik mobility bude muset doloZit a prokazat, e z jeho strany byla pfijata veskera mozna opatteni, aby finanéni
ztraty byly minimalizovany.

V rdmci hospodarnosti vyuzZiti prostfedkd grantu Erasmus+ je nutno zajistit minimalizaci pfipadnych ztrat s ohledem na
riziko, které se da predpokladat, napr.:

- vhodné pojisténi pti zakoupeni letenek (moZnost storna);
- pofizeni flexibilni letenky s moznosti zmény terminu;
M

- zajisténi ubytovani formou ,platba na misté
ztrat.

, hikoliv dopredu, pfipadné vyuziti moZnosti storna bez financnich

Testovani na COVID-19 je v rdmci programu Erasmus+ mozno narokovat pouze, pokud ucastnik mobility v ramci
pobytovych nakladd neprekroci maximalni vysi pausalem stanovené ¢astky.

Aktudlni informace ohledné COVID-19 situace a mozZnosti vyfizeni viz prosim sledujte na téchto odkazech:

https://www.upol.cz/en/covid-19/

https://koronavirus.mzcr.cz/en/

https://reopen.europa.eu/en/



https://www.ervpojistovna.cz/cs/information-covid-19
https://www.upol.cz/en/covid-19/
https://koronavirus.mzcr.cz/en/
https://reopen.europa.eu/en/

FAQ
Je moZné vyjet na konferenci ¢i sympozium v ramci Skoliciho pobytu?

Ne. Ucast na konferenci & sympoziu neni uznatelnou mobilitou $koleni v rdmci programu Erasmus+.

MuiZe na skolici pobyt vyjet také vyucujici Univerzity Palackého?

Ano, skolici pobyt je uréen pro neakademické i akademické pracovniky UP.

Musim si ke své mobilité vytvofrit Cestovni pfikaz?

Ano. UP Vas k mobilité v ramci programu Erasmus+ vysila na zahrani¢ni pracovni cestu, budete si tedy muset vystavit
Cestovni pfikaz k zahrani¢ni pracovni cesté.

Musim si zajistovat cestovni pojisténi?

Kazdy zaméstnanec UP vyjiZzdéjici na pracovni cestu je automaticky kryt cestovnim pojisténim UP. Zaméstnanec, ktery
vyjizdi na mimo EU ma pouze povinnost se pfihlasit do Pojistné smlouvy UP panu lJifimu Zapletalovi na e-mail:
jirzapletal@gmail.com .

Mohu vyjet v rdmci ICM na mobilitu do neakademické instituce, jsem-li zaméstnancem UP?

Ne. V ramci programu ICM nelze realizovat zaméstnaneckou mobilitu do neakademické organizace.
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Jaké dokumenty potiebuji dolozit k mobilité pfijizdéjiciho zaméstnance?

Selection Procedure Report, Mobility Agreement, Potvrzeni o pojisténi IéCebnych vyloh, Potvrzeni o vyuce/Skoleni,
v pfipadé vyuZiti Green Erasmu — GREEN TRAVEL DECLARATION OF HONOR a pouzité jizdenky / v pfipadé vyuZiti
spole¢ného automobilu jména dalSich Gcastnikl. Prijizdéjici zaméstnanec také podepiSe Grant Agreement pfi svém
pfijezdu a po ukonceni mobility mu vyplyva povinnost vyplnit EU Survey.


mailto:jirzapletal@gmail.com

